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1- Introduction

Introduction

Le service e)cotisations a pour objectif de permettre la
déclaration en ligne des revenus professionnels de
I'avocat, ainsi que la consultation de ses comptes en
temps réels.

Ce service simplifie les communications entre les
avocats et le service financier de I'Ordre en supprimant
le support papier et en améliorant le temps de
traitement des informations fournies par les avocats.

Comme tous les e)services de I'Ordre, il est accessible
a partir du site de I'Ordre : www.avocatparis.org, Soit
par I'espace public avec le certificat électronique, soit
par I'espace prive avec un login/mot de passe.

Un certificat electronique unigue

e)cotisations utilise un certificat électronique, unique et
dédié a un seul avocat, commun a tous les e)services
de I'Ordre et de la CARPA, stocké sur une clé USB.

Un login/mot de passe
e)cotisations est accessible également par un
login/mot de passe , unique et dédié a un seul avocat.

La configuration requise

La configuration de votre ordinateur est identique a
celle requise pour tous les services en ligne de I'Ordre
et de la CARPA (se réferer au document «configuration
requise » téléchargeable a partir du lien e)services).

Les étapes de la connexion
» [nstallation du logiciel pilote |key, téléchargeable
sur le site de I'Ordre (uniqguement a la premiere

connexion)
= |nsertion de la clé USB,
=  Connexion au site de I’Ordre :

www.avocatparis.org,




2 - Acces au service e)Cotisations :

Ce service est accessible soit, a partir du site de
I'Ordre : www.avocatparis.org, soit a partir du site
privé de I’'Ordre : ssl.avocatparis.org (Espace privé
réservé aux avocats et membres autorisés)

Cliquez sur le lien
Cliquez sur le lien « Espace prive »
g)services pour acceder a l'espace prive

/

des avocats du Barreau de ’\y
Espace pri FL

Elservices

B

oo Fin
Actualités

27 FEVRIER 2008

Communigue de presse
Le batonnier du barreau de Paris,
Christian Charrigre-Bourn=zel...
Lire...

Votre avocat

= Mission de I'avocat
= Honorzaires de I'avocat
= Spécialisations

” * Garanties de I'avocat
27 FEVRIER 2003

Barreau de Paris Solidarite

Les avocals du Barreau de Paris asaurent
depuis de nombreuses arnées un serice
de consultations

Lire..

Acces au Droit et a la Justice

= Consultations gratuites
= Alde Juridictionnelie
et Garde avue

- Rile de I'avocat conseil
aux entreprises:
= REponses aLx entrepreneurs:
- Dossiers
= Guides pratigues

15 FEVRIER 2008

lls ent vote contre le droit

Le Parlement a adopté le projet de loi
Lire...

11 FEVRIER 2008
Palais de justice : le Batonnier
propose ses solutions ..

Les 21 000 avocals gue comple le

Un avocat
peut vous aider!

= Initiadroit
= Un awvocat pour t'aider

ctualites

- Vous étes sur le site public du Barreau de Paris.

Cliquez sur la rubrique e)services de la page d’accueil
de I’'espace public du Barreau de paris, puis sur le lien
E)Cotisations.

Services en ligne accessibles uniguement aux avocats munis
d'un certificat d'authentification forte.

= g)Carpa 7 ]
» g)Togue 7 ]
» g) Greffe 7}

Services en ligne accessibles, gratuitement, & tous les avocats.

e)@otisations

eYMaj - Aide Juridique

) Fco - Formation Continue
e) Commissions Ouvertes
g) Bureaux Structures

g) Attestations

Cliquez sur le lien e)Cotisations
pour vous connecter

Soit vous étes abonné et possédez une clé USB
sécurisée, le processus d’authentification du certificat
est alors déclenché (voir page 5)

Soit vous n’étes pas abonng, la page d’identification a
I'espace privé vous est alors proposée (page 4).



Acceés au service e)Cotisations

2.1 Identification par le login /mot de passe

Vous souhaitez accéder aux e)services depuis
I'espace privé du barreau de Paris, cliquez sur le lien

Espace prive [

La page d’identification a I’espace privé du Barreau de
Paris s’affiche. Vous pouvez alors saisir votre login et

votre mot de passe.
P Saisir le login et le mot de passe, si

Vous possédez un compte

Espace Privé

Connexions Spécifiques.

15 127 8 Utilisez vatre ¢lé USBE sécurisée .. - [

Vous étes déja inscrit, identifiez vous.

Attention, respectez les majuscules #
=aisie de voitre mot de passe

; Connexion pour cabinets autorisés
Login

Mot de passe oublig ?

Vous n'étes pas encore inscrit.

Créervotreyés 4 IESpaCce prive.

Pour créer votre compte d’'acces a
I'Espace prive, cliguez sur le lien
« Créer votre complte d'acces a
l'Espace privé »

Mot de passe

Une fois identifié, vous étes sur la page d’accueil de
I'espace privé du Barreau de paris, vous pouvez alors
sélectionner la rubrique « Services en ligne » et ensuite
le menu e)Cotisations

Cliquez sur la rubrigue
e)Cotisations pour
selectionner 'option
aesiree

S'abonner aux

Prézentation

Caonnexion

Cliguez sur le lien
« Presentation » pour
connaitre les diifférentes
options proposees par
'application e)Cotisations

elAttestation

Cliquez sur le lien
« Connexion » ppour
vous connecter au
service



Accés au service e)Cotisations

2.2 Authentification par le certificat de la clé USB

Assurez-vous que votre clé USB soit bien insérée dans
votre poste de travail.

La connexion établie, une procédure d’identification se
déclenche.

C//QU@Z SU/' /9 rl'o Wous &tes sur le point de visualizer des pages au mayen
?. dune connexion sécurisée.

bOUfO/? OK ,OOU/' Les informations que vous échangerez sur ce site seront

e N sz cryptées _afin d'empécher leur lecture ou leur interception
aCCG'O'e/’ a / efa,Oe par des tiers.

J h f /, D Me plug afficher ce message
d‘authentification.
oK Plus dinfos |

Remarque : Désactivez I'affichage de cette alerte en
cochant la case « Ne plus afficher ce message ».

Sélectionnez votre nom puis cliqguez sur OK pour
accéder a I'étape d’authentification.

Authentification du client

_IdantlllcT_t:s\le Web que vous voulez visiter requiert une identification. C//OUQZ Sur /e bOUfon PIUS
Se\ecllonnaz le certificat & utiliser pour vous connecter. d,infos IOOUf Ob['e/']//’ /e O,él_a//

[:m:z_ de la procédure de securite.

Plus dinfos... Afficher le certificat...

Cliquez sur le
bouton OK.

Cryptographic Service Provider

BARREAL DE PARIS

Salsissez votre
coae confiaentiel
a 4 chitfres, puis

clquez sur le
bouton OK.

Enter User Pazs Phraze:

I
0k Cancel

Apres plus de 3 tentatives erronées, votre clé se
bloque définitivement, contactez alors le support
e)services : support_eservices@avocatparis.org




Acceés au service e)Cotisations

La connexion est établie et I'application identifie
nominativement I'avocat et son numéro de CNBF.

La barre de tache est constituée de deux rubriques :

= Déclaration des revenus : Déclarez les revenus
de l'année N-1 (exemple: pour la cotisation
2008 vous déclarerez vos revenus de 2007).

= \os cotisations : Consultation de vos comptes,
paiement en ligne, historique des écritures
comptables.

La page d’accueil du service e)Cotisations affiche la
liste de vos comptes.

Affichage de vos
coordonnées

Maitre
ﬁ Cnbf : -Toque :

SHnApE Bienvenue dans I'espace privé «
DE PARIS Retour 4 a page daccusi e)CQﬁsations Avocats

Déclaration des revenus - \Vos cotisations

Liste de vos comptes

[ come | Dew | Cem | Soee | |
) oo ]|

198,00
Ordre 4 170,60 4 170,00 0.00
7T T

Un consell de confiance dans un monde de droit

Déconneciez-vous  Relour au site public

Contacts « Aide + Plandu Site « Metire en Favoris + Mentions Légales



Déclaration des revenus

La déclaration des revenus

Les explications de cette page sont fournies afin de
vous guider dans vos démarches d’enregistrement, a
savoir que les revenus professionnels a déclarer sont
obligatoires pour les avocats :

= Imposés suivant le régime des bénéfices non
commerciaux,

* |mposés dans la catégorie des traitements et
salaires,

= Associés de SCP ou gérant majoritaires de
Sociétés assujetties a I'lS,

= Percevant des dividendes et revenus assimilés.

Si vous entrez dans au moins une des catégories
mentionnées ci avant, cliquez sur le bouton Modifier.

Déclaration des revenus - Vos cotisations

Déclarations des revenus

| Moins de 17,500 Eur
Moins de 17.500 Eur

Cliguez sur Modifier



Déclaration des revenus

Les fourchettes de revenus

Sélectionnez une fourchette de revenus dans le menu
déroulant, puis cliquez sur le bouton Mettre a jour.

Déclaration des revenus = Vos cotisations

Déclarations des revenus

Revenu | & déolarer : revenu de l'année 2007

ns la catégorie des i
ction fiscale pour frais et de Fabatiement
ies de SCP ou gérants majoritaires de sock
déduction des cotisations socisles personnelles.

etties & IS : le montant net impossble sprés

A sjouter : les dividendes
* pour les avocats percevant des dividendes e revenus assimilés : le montsnt brut impossble (avoir fiscal inclus) percy au

cours de 'année 2007 au titre de la stuciure d'exercice.

Cotisation ORDRE De 17.501 Eur & 24.400 Eur ]

2008 Cotisation ORDRE Moins de 17.500 Eur

Colisation ORDRE De 24 401 Eur 3 29700 Eur ]

2008 Cofisation ORDRE Metire & jour Annuler

1 - Moins de 17.500 Eur
2-De 17.501 Eur & 24.400 Eur
3- De 24.401 Eur & 29.700 Eur
4 De 20701 Eur & 36.000 Eur
5 - De 36.001 Eur & 41.200 Eur
Un conseil de confiance dans un mcunclecleclrol;i E::.‘,agl E:::g;ggé:: :onnectezvous  Retour au site public
. D& 58.001 Eur & 68.600 Eur
+ Aide + Plandu Site + Mettre en Favoris ‘g—DeBqu Eur & £2.300 Fur
10- De 82.301 Eur & 114.400 Eur
114.401 Eur 4 152.400 Eur
152.401 Eur & 190.500 Eur
501 Eur & 228,600 Eur
- De 228,601 Eur & 266.700 Eur
15— Supérieur & 266.701 Eur

Contacts

21 - Revenu nul ou déficitaire

Choisissez la fourchette Cliguez surMettre a jour
corresponaant a vos revenus

Vos revenus sont alors directement communiqués au
service financier de I'Ordre, qui prennent en compte
les dernieres informations données.

Un message vous informe que votre déclaration est
enregistrée et vous indique le montant de votre
cotisation.

Votre déclaration est finalisée.



\/Os cotisations

Consultation du compte

Vous avez la possibilité de consulter I'historique et le
solde de vos cotisations. L’application permet une
recherche sur les 10 dernieres années.

Cet écran restitue les soldes des comptes pour 'année
en cours.

Déclaration des revenus + \os cotisations

Liste de vos comptes

I S T S S B
7 I ) I

4170, UU 41?0 00 0,00

0] 4800l 000] |

Cliquez sur CNB ou Ordre

Pour obtenir le détail des comptes CNB ou Ordre,
cliquez sur I'une des cases : [EIE oy Ordre

Sélectionnez une année a I'aide du menu déroulant,
un tableau récapitulatif vous indiquera I'état de vos
mouvements (uniguement sur ’'année définie).

Sélectionnez une Année

Déclaration des revenus + Vos cotisations

Mouvements du compte : Ordre

Année -
L
4170,00
Désignation
01/01/2008

28/01/2008 Ass. Prévoyance 2008

28/01/2008 1200000 |
26/03/2008  Hsbc 0350802 4093,00
[Z7osz008 | Cotsatonorare2oos | 7ol ]
23/07/2008  TIP.Chéque N* 9723628 77,00

Imprimer



\/os cotisations

Affichage de I’historique

Pour afficher [I'historigue de vos cotisations,

sélectionnez 'année vierge, elle se situe en haut du
menu déroulant. L’application ramene alors tous les
mouvements.

Mouvements du compte : Ordre
Annge

13 928,53 1392854

[ Dae | L Dabit | Crédt ]
2710211996 | Cati. Ordre Trim. 1 saral |

28,73

011041995 saral |

23/0411996 Tn Chg N? 7416191 88.73

q
071/07/1996 | Coti. Ordre Trim. 3 83,73 _
D

28/0411997

281041997

2410512007

050712007

17/09/2007

27/06/2008  Cotisa

rdre
230712008 | TIP. Cheque N° 0723628 [ ] 77,00

Imprimer

Historique des cotisations

La partie supérieure indique le solde des cotisations
net de reglements.

Solde des cotisations net de
reglements

5 898,00 314500

De plus, le tableau renseigne la date de I’écriture et sa
désignation (références d’appel, de paiement, de
report de solde, de régularisation, etc.).

241052007

Hshc 6955190

References bancaires



\/Os cotisations

Les impressions

Lors de la consultation de vos comptes, vous pouvez a
tout moment imprimer la sélection de votre choix.

Cliguez sur le bouton Imprimer (toujours situé en bas
de la page en cours de consultation).

Declaration des revenus

* Vos cotisations

Mouvements du compte : Ordre
Année

5898,00 3 145,00 2753,00

(o [rReporanowear | eamw] |
10/01/2007 Ass. Prévoyance 2007 140,00

[ovveoo s RGP20or | daow] |
19/04/2007 Hsbc6955166 545,00
(200007 bocomosion | | o0
05/07/2007 Cotisation Ordre 2007 153,00

[7oez00r |bebcomezare | | 1950
Imarimer

Cliguez sur lmprimer

(= Le Barreau de Paris : administration des services - Windows Internet Explorer

Mouvements du compte : Ordre

Année : [onar ¥
50| 375350
itva007 | RepartAiowean I I
10/01/2007 Ass. Prévoyance 2007 140,00
10/01/2007 | Ass RCP 2007 1z0000| |

19/04/2007 Hsbef055166

05/07/2007  Cotisation Ordre 2007

Imprimer

Y Imprimer

54500

i Resume de votre
aemande
d’impression, valider
en cliguant le bouton
Imprimer.

<

Determiner le choix de
votre imprimante et

Général | Options |

Sélection de lmpimants

cliquez sur lmprimer
Etat Prét

L] Imprimer dans un fichier
e

Recheicher un

Mombie de copies: |1 %

Copies aiserbites @E ETEE

[ Impriver Annuler Appliqust




| & paiement en ligne

e paiement en ligne

Lors de la consultation de vos comptes, vous pouvez
dorénavant effectuer le paiement en ligne de vos
cotisations.

Cliquez sur licéne B situé sur la ligne du compte
débiteur.

Déclaration des revenus + Vos cotisations

Liste de vos comptes

[ Compte | oaw | cra | sow | |

Ordre 1494,00 0,00 1494,00 %

=

Effectuer votre palerment
en ligne en cliquant sur le
sigle euro

La liste des moyens de paiement proposés par I'Ordre
apparait (Uniqguement CB a ce jour). Le montant affiche
correspond a la dette de l'internaute.

Vous pouvez régler la totalité ou une partie de cette
dette.

Choix du mode de paiement

Saisissez le montant
souhaité si celui-ci est
aifferent du montant
ci-contre

1494 € (Minimum de 1€)

ST

Cliquez sur le logo Carte bleu pour
continuer (le seul disponible a ce jour,).

Cliquez sur le type de votre carte bleu
et continuez volre transaction

En cliquant sur I'un des icbnes carte bleu, vous serez
dirigé sur le site sécurisé « Merc@net » pour effectuer
votre transaction.



| e paiement en ligne

Poursuivez le cycle normal de votre  transaction
Internet, en saisissant les informations habituelles
(numeéro de carte, code visuel au dos de votre carte,
date d’expiration de la carte, etc.)

Une fois votre transaction terminée, une page
récapitulative est affichée. Nous vous conseillons de
I'imprimer en sélectionnant le bouton Imprimante de
votre navigateur.

>y

BNP PARIBAS
* -

Cliquez ensuite sur le bouton « Retour » pour revenir a
la consultation de vos comptes.

Pour finaliser la réussite de I'opération, un mail (*) vous
est envoyé récapitulant la transaction (cas 1). Votre
compte est alors mis a jour. Si celui-ci n’est pas mis a
jour, le mail recu vous informe d’un probleme
technique (cas 2).

Cas 1:

De : tresorerie@avocatparis.orgs
A <ANOCAT >
cc ot

©1/09/2008 11:51

objet : Cotisations ORDRE - Votre Paiement en Ligne

cher confrére,

votre paiement a &té pris en compte, je vous en remercie

veuillez en trouver ci-dessous les références :

TransaCtion pate de la transaction : s
bancaire aboutie oo e 15 tramsaceton + 155 s

0l septembre 2008 09:50:05
ST < 832307

certificat de transaction @ 8dlesfedrhef

Référence de Ta transaction : OR/CE-COT-ORD/030901000003,2

La répercussion sur
les comptes Ordre a
réussi.

Pour le Bitonnier

iThert LE PEUCH
Directeur Financier

(*) Si vous n’avez pas d’adresse mail enregistrée a
I'Ordre, vous ne recevrez pas ce malil.



| e paiement en ligne

Cas 2 :

tresoreris@avocatparis. orge
A

01,/09/2008 11:51

o

objet : Cotisations ORDRE - votre Paiement en Ligne

cher canfrére,

votre pajement a été pris en compte, je vous en remercie.

Transaction
bancaire aboutie

veuillez en trouver ci-dessous les références :

Date de la transaction : 01 septembre 2008 09:50:05

Montant de la transaction : 153 Euros

autorisation @ 832307

Certificat de transaction : 8dlesfedvhef

La répercussion sur
Référence de la transaction : (") IeS CompteS Ordre
n'a pas aboutie

Mous vous prions de croire, Cher Confrére, i 1'expression de mes sentiments
confraternellement dévoués et cordiaux.

Pour le Bitonnier
Gilhert LE PEUCH
pirecteur Financier

(*) suite a un probléme technigue, 1a transaction n'a pas &té répercutée sur votre compte Cotisations ORDRE ;
cela va étre corrigé dans les plus brefs délais er vous en serez avisé.




Acceés a vos données

Les informations recueillies font I'objet d’un traitement
informatique destiné a faciliter vos échanges avec les
services concernés de I'Ordre des avocats de Paris et
la CARPA de paris. Les destinataires des données
sont : les services habilités de I’'Ordre des avocats de
Paris et la Carpa de Paris. Conformément a la loi
« informatiques et libertés » du 6 janvier 1978, vous
bénéficiez d’'un droit d’acces et de rectification aux
informations qui vous concernent. Si vous souhaitez
exercer ce droit et obtenir communication des
informations vous concernant, veuillez vous adresser
au service informatique de I'Ordre des avocats de

Paris, droit_acces@avocatparis.org.



